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Microsoft-Vision für Office 2010:

 Einbinden von Tools für kreative 
Umsetzung von Berichten und 
Präsentationen

 Gleichzeitige Nutzung, Bearbeitung 
und Überprüfung von Dateien 



Microsoft-Vision für Office 2010:

 Erledigung von Aufgaben 
unabhängig von Ort und Zeit

 UI Aufgaben– und Arbeitsablauf-
orientiert

 Zugriff von unterwegs auf
Office-Dateien 

 per Web-Browser oder 
Windows Phone



Erforderlich:

 Browser  Office Web Apps mit SharePoint 
Foundation 2010 ID (alternativ Windows Live 
ID)

 Smartphone  Office Mobile (nicht 
Bestandteil von Office 2010 / Office Web 
Apps)









 Höhere Komprimierung (Speicherplatz)

 Bessere Verschlüsselung möglich

 Kennwort auslesen nur durch IT-Administration

Version Dateiformat Dateiformat Version

Word 2000 - 2003 .doc .docx Word 2007 – 2016

Excel 2000 – 2003 .xls .xlsx Excel 2007 – 2016

PowerPoint 00 – 03 .ppt .pptx PPT    2007 – 2016



 Bei installiertem Office 2000 - 2003



 Bei installiertem Office 2007 - 2016



 Bei installiertem Office 2007 - 2016



 Bei installiertem Office 2007 - 2016



 Bei installiertem Office 2010



 Bei installiertem Office 2010



Neuerungen







 Spart unzählige Mausklicks







 bei Zwischenablage-Funktionen





 Bei Office 2003 und älter: Menüpunkt Datei + 
Extras / Optionen

 Bei Office 2007: Office-Schaltfläche
 Bei Office 2010: Registerkarte Datei
 Dateiverwaltung
◦ neu erstellen
◦ speichern
◦ verwalten und 
◦ Ausgabe (print) von Dokumenten

 Einstellungen des Programms
 Informationen über Dokumente

















 Druck-Dialog inklusive Seitenansicht











Symbolleiste
Register

Menüband

Schalter Lineal

Zoomregler

Ansichtensteuerung

Browseobjekt

Menüband ein / aus



















 Einstellen (Standard: 25)

















 Schaltfläche Ignorieren



 Schaltfläche Ignorieren 
(Vergangenheit + Zukunft!)
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