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Aero Peek
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Aero-Shake
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Miniatur-Vorschau
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W Vorschau gedffneter Fenster mithilfe von Miniaturansichten auf der Taskleiste
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Tweetz Twitter %lgrei; Wahrungsrechner - Wetter Windows Media...

Detailsgnbien&en




Windows themes
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v | 45 I l Systemst:

m

GU 7 'ﬂ » Systemsteuerung » Darstellung und Anpassung » Anpassung

Startseite der Systemsteuerun p .
e ik Andern der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Computer

Klicken Sie auf ein Design, um den Desktophintergrund, die Fensterfarbe, die Sounds und den Bildschirmschoner gleichzeitig zu @ndern.

Desktopsymbole dndern
DESTgIT SPEIChENT  WEISTE UESIgNS ONITE DEZIenen

Mauszeiger dandern
2 : Aero-Designs (7)
Eigenes Kontobild dndern

Cartoons/Animationen Landschaften Natur

m

Szenen Deutschland

Basisdesigns und Designs mit hohem Kontrast (6)

—
e
- 29 ki
Siehe auch @ A~
Anzeige Desktophintergrund Fensterfarbe Sounds Bildschirmschoner
08MUST_GTCnvrtbl Windows 7-Basis Garten (gedndert) Schleifen

Taskleiste und Startmend

Center fur erleichterte

Bedienung ”_' Problembehandlung far Transparenz und weitere Aero-Effekte
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0 4 Microsoft Qutlook 2010

V\T\ Microsoft Word 2010 Nl Bolzman

Personliche Daten

q icrosoft PowerPoin oI . . .

[8) veempemspaty (Bibliotheksdateien)
< Bilder

e' Mozilla Firefox »

Musik

—

J’ Erste Schritte »

@ Windows Media Center

Rechner

Spiele

Laufwerke /
Systemsteuerung

Computer

Systemsteuerung

Kurznotizen
Gerate und Drucker

(\’ : .
Snipping Tool
% PPIng Standardprogramme

‘-‘:-'_",//'I) Paint Hilfe und Support

% IrfanView 64 4.42

}@ Microsoft Excel 2010 p

/l

Ein-Klick Herunterfahren

Direkte Suche

>  Alle Programme

Herunterfahren _T



Erweiterte
Programm-
liste

=
D% Microsoft Outlook 2010 b Angeheftet
el
{7 Google
@ Microsoft Word 2010 k Haufig

G ifanview - Google-Suche
H Free Software Downloads a...
@ IfanView herunterladen | h...
H Thank you for downloadin...,

IE"I Microsoft PowerPaint 2010

‘O ﬁzilla Firefox

‘jr Erste Schritte y  Aufgaben
. [i] Meuen Tab &ffnen

|E| Meues Fenster &ffnen
B& Meues privates Fenster Gffn...

Kurznotizen

% Snipping Toaol
'JEIT Paint
% IfanView 64 4.42

A Microsoft Excel 2010

»  Alle Programme

| Programme/Dateien durchsuchen 2 | | Herunterfahren | r |




Taskleiste

@ - m @

Schnellstartleiste +
Taskleiste = Superbar




Gruppierte Stapel

[ Prasentationl - Microsoft PowerPoint

I3 (1) wms-vBolz-mit-kommentaren.pptx - Microsoft PowerPoint

I3 (2) wms-erfolgreicheWebsite (IBS).pptx - Microsoft PowerPoint




Kontextmenu im Startmenu

-~ -

A~ Adobe Acrobag-n-P--
“4" MNetwork Stum
& VideoCacheVii
rﬁ Ontrack EasyR
£ Windows Med

% Snipping Tool

Offnen

An Taskleiste anheften
An Startrmend anheften

Aus Liste entfernen

Eigenschaften



Schnelle Desktop-Suche

* Alle F'rﬂ-gramme Ausfahren...

I I_I

| |.'3'mgmmms,fﬂﬂtsisr? durchsuchen 0 | | "Herunterfahren [0

Programme (3)

|E Windows-Explorer
Q Internet Explorer
@ Internet Explorer (chne Add-Ons)

Systemsteuerung (7)

Suchanbieter in Internet Explorer dndern
AutoVervollstdndigen in Internet Explorer aktivieren- oder deakt...
Anzeige von Webseiten in Registerkarten dndern

Dokumente (4)

eBook Online-Marketing-Strategies.docx
| multiple-bookmarks.td

,D Weitere Ergebnisse anzeigen

P | | Herunterfahren

| |E(p




Windows Explorer
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WI ndOWS Explorer Adressleiste Suchfeld

v| ﬂ v Computer » Daten (D:) » Benutzer » MB » Eigene Dokumente » - | ‘1-| | Eigene e |
Organisieren » @ Offnen - Freigeben fiir = Drucken E-Mail Neuer Ordner ==+ I@I
-~
i -
Y Favoriten Name Anderungsdatum Typ IM ONLINE_
[ 4] Desktop E
& Downloads

ETING -

“E| Zuletzt besucht

4 Bibliotheken

ERNET ALS

[ Bilder

@ Dokumente etible-Uptin.ro Kich- 1 ext-rorma .

Jl Musik "% Beitrittserklaerung_DGPP.pdf PDF-XChange Vie... 97 KB ASH-COW
m sites |l eBook Online-Marketinge - - 586 KB

BE videos | empfehlung erfragen 4 2010 Manfred Bolz

| Force Google top Top .

*d, Heimnetzgruppe | Kursiibersicht anwend Date I _VO rSChau

| multiple-bockmarks.t

18 Computer 4| Order Ford Mustang.xg

ﬁ Lokaler Datentrager (C:)
= Daten (D:)

5 KB 1 Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnis

1  Inhaltsverzeichnis
—a Programme (P:) =

- - 2  Voraussetzungen
G Netawerk Detailbereich Yoraussetzungen

21 Fachliches Know-how

i uns- e ¥
4 1l 3

@ s eBook Online-Marketing-Strategies.docx  Titel: Strategien im Online-M... Anderungsd2ee 003:07 Inhaltstatus: unvollstindig
=

LR |

% MB-LAPTOP

Microsoft Word-Dokument Autoren: MB Markierungen: Ma g hinzufigen  Inhaltstyp: Text hinzufigen
GroBe: 3,59 MB Kategorien: Online-Marketing




Kontextsensible Schaltflachen

'l 1 - . -
@urhgl » Bibliotheken » Bilder »

Organisieren = * Offnen - Freigeben far - Diashow Drucken E-Mail Meuer Ordner

4 .r Favoriten Bibliothek "Bilder”

o
@u-hﬁ » Bibliotheken » Musik »

Organisieren = Freigeben fir = Alle wiedergeben MNeuer Ordner

4.7 Favoriten Bibliothe

Hierzu gehan




Gruppieren von Dateien

t Anwendung (12)

r Anwendungserweiterung (2)

» DAT-Datei (1)
 Datelordner (62)

> DMP-Datei (1)
 Konfigurationseinstellungen (3)
» MANIFEST-Datei (1)

> PRX-Datei (1)

 Textdokument (14)

r Verknipfung mit MS-DOS Programm (1)
> VLC media file (.bin) (1)

[l =

Ansicht
Sortieren nach
Gruppieren nach

Alktualisieren

Einfligen

Verkndpfung einflgen

Freigeben far

Synchronisierung freigegebener Ordner
Adobe Drive C54

Meu

Eigenschaften

Marme
Anderungsdatum
Typ

Grofe

(Eeing)

Aufsteigend
Absteigend

Mehr...

 XML-Dokument (2)




Gruppieren von Dateien

Mame

| i1stockphotos

 Microsoft Clip Organizer
M 08MUST_GTCrvrtbl.jpg
* 2000px-Flag_of_Canada.png
* 2000px-Flag_of_Canada.svg.png
* ani_escher_waterfall.gif 17.04,2010 20:14
* Excel-5chulungsunterlage.|pg 05.06.2010 21:03




Frei einstellbare SymbolgroRe

HelpPane.exe

hh.exe notepad.exe regedit.exe

twunk_32.exe winhelp.exe



Schieberegler GroReneinstellung

9

| Extra grofe Symbole

| GroBe Symbole

at
en
iﬂﬂ Mittelgrolfe Symbole chtur
23 LISTiC
Kleine Symbole .

IDog-g9 [ »  # Liste

43AE-3 1= Details
-4D03-C
bd2-b2!
'30-045| 4= Inhalt
d28-81 8"

= Kacheln




Bibliotheken

Bibliotheken

Offnen Sie eine Bibliothek, um Ihre Dateien anzuzeigen und sie nach Ordner, Datum und nach weiteren Eigenschaften anzuordnen.

m Bilder
""'-.:? Bibliothek

Dokumente

2
“m-JF’ Bibliothek

Bibliothek

‘I! Pusik
s Bibliothek

g,

1 Bibliotheken

=/ Bilder
= Eigene Bilder

. Istockphotos
. Microsoft Clip Crganizer
. Offentliche Bilder
@ Dokumente
o' Musik
o Eigene Musik
. Offentliche Musik
. PowerMusic Tony Robbins (D)

@ sites
B Videos




Optimierte Suchleiste

E=5

‘ Daten (D:) durchsuchen

S




Optimierte Suchleiste

=8 =N

anlertung Enderungsdatum:l

-

-

Datum bzw. Datumsbereich auswahlen:

1 Juli 2010
Mo D Mi Do Fr 5Sa
1 2 3

5 6 7 & 9 10
12 13 14 15 16 17
19 20 21 22 25 M

2% 27 28 29f31n

k

S0

11
18

Vor langer Zeit

Anfang des Jahres

| Anfang des Monats

Letzte Woche
Anfang der Woche

Gestern
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Wartungscenter

—
@Uv|¢3 b Systemsteuerung |5],-'stern und 5icherheit| b| - | +y | | Systemsteuerun

Startseite der Systemsteuerung 2 : Wa rtungscenter

— — — -"I - - -
» System und Sicherheit Computerstatus dberpriifen und Probleme l6sen | B Einstellungen der Benutzerkontensteuerung dndern

Problembehandlung fir allgemeine Computerprobleme
Metzwerk und Internet

Computer auf einen friheren Zeitpunkt zurdcksetzen

ﬁ
\ “'\...J'I |P b Systemsteuerung  Systern und Sicherheit » Wartungscenter v|¢f|| Systemsteuerun

Startseite der Systemst . . N
e Zeigt neue Meldungen an und hilft beim Lésen von Problemen.

Wartungscentereinstellungen Vom Wartungscenter wurde mindestens ein Problemn festgestellt, das von Thnen dberprift werden muss.
dndern
'@'.' Einstellungen der Si . T
icherheit (v)
Benutzerkontensteuerung = =
dndern

B = i Mirddungen Der Computer sollte durch Windows Defender iiberpriift werden.

anzeigen Durch regelmiBige Uberprifungen kann die Sicherheit des Computers optimiert Jetzt Gberprifen
werden,

Leistungsinformationen
anzeigen

Wartung v
Wenn Ihr Problem nicht aufgefihrt ist, versuchen Sie, eine dieser Maglichkeiten anzuwenden:
! Problembehandlung Y L,- Wiederherstellung
Probleme erkennen und beheben Computer auf einen friheren
Zeitpunkt zuricksetzen

T~ 9 -



Media Player 12

[

|| Windows Media Player [ =
l'fi_\-\-h\ l'.-i_\-‘m'i
UU » Medienbibliothek » Musik » Alle Musikdateien Wiederge... Brennen G
Organisieren * | Streamen v| Wiedergabeliste erstellen = = | Suchen
Internetzugriff auf Heimmedien zulassen... ... | Titel Linge
B Medienbibli Remotesteuerung des Players zulassen...
| Wiedergabe Sleep Away 3:20
4| J3 Musik Medienstrearmning fir Heimnetzgruppe aktivieren...
2 Interpret e
=) Album 2004
= Genre
= Videos
E_I _?_:rd:h - Haddaway
[~ -
= A - r:‘d_"“”ge” All the Best: Greatest.. 1  Whatls Love [Original 7... 4:31
% Andere Medien Haddaway 2 Life[Radio Edit] 418

Flertronica




Internet Explorer IE 11 (aktuell)

Internet
Explorer®11




Paint / Wordpad

Gl | lad “) ' = | Unbenannt - Paint

Start Ansicht

- # Ausschneiden — 7| Zuschneiden > 2 . * mriss
Kopierep | ] Groke dndern BE_&E « | F. Fallen
Einfagen Auswahlen r @ Pinsel . _
- - “k Drehen = 4 /" N - Q{:?[:JE:} o
Zwischenablage Bild Tools Formen

Paint with
Ribbon Band now!




Kurznotizen (Post-it)

eine Kurzmnotiz (st

sehdn

das Reh springt hoch,
das Reh springt Wert e

was soll's, es hat ja Zeit

i ——_

+ =

Auch dies st eine
Kurzmnotiz, die sich (i der
Grofe mit der Menge des
Textes anpasst. Das
bedeutet, je mehr (ch

| schreibe, umso [dnger

wird die Notiz




(Taschen-)Rechner

lel

Ansicht | Bearbeiten 7

@ Standard Alt+1
Wissenschaftlich Alt+2
Prograrmmierer Alt+3
Statistik Alt+4
Verlauf Strg+H

v Zifferngruppierung

@ Basismodus Strg+F4
Einheitenumrechnung Strg+U
Datumsberechnung Strg+E

Arbeitsblatter k

Hypothek

Fahrzeugleasing
Wirtschaftlichkeit des Kraftstoffverbrauchs (mpg)
Kraftstoffwerbrauch (1/100 km)




Einheiten-Umrechnung

Rechner | = ” (=] ”ﬂ]
Ansicht Bearberten 7
B Einheitentyp far Umrechnung auswahlen
| Geschwindigkeit -
[ MR MS M+ -
Yon
— CE c * ) 55
7 2 Q / B Meilen pro 5tunde v
4 5 6 & 1% Mach
a8 51392
1 Z 3 -
—_ Kilometer pro 5tunde -
0 +




Datumsberechnung

Rechner | @ [
Ansicht Bearbeiten 7
@ Gewdnschte Datumsberechnung auswahlen
| Differenz zwischen zwei Datumsangaben berechnen - |
) [ MR M5 B M-
Von 28.09.1963 [~ bis 31.07.2010 [G~-
— CE i * v Unterschied (Jahre, Monate, Wochen, Tage)
!45 Jahre: 10 Monate; 3 Tage
7 8 9 / %
Unterschied (Tage]
& 1/x
4 2 6 17108 Tage
1 2 3 -
0 4 — [ Berechnen ]




Arbeitsblatter: z.B.
Kraftstoffverbrauch

Rechner

Ansicht Bearbeiten

B

%)

MC || MR || MS || M+ || M-
+— || CE || C = v
7 & 9 / %
4 5 6 * || 1/x
1 2 3 - B
==

el B S
Zu berechnenden Wert auswahlen
| Kraftstoffverbrauch (1/100 kmj -
Fahrleistung [Kilometer] 290
Kraftstoffmenge (Liter) 55
| Berechnen | 6,179775280898876




Tastenkombinationen

Win Startmeni 6ffnen

Win + M Alle gedffneten Fenster minimieren

Win+D Desktop anzelgen

Win + ) Fenster ausblenden (minimieren)

Win + T Bildschirmfiillendes Fenster (maximieren)

Win + & haw.> ::::II'.: !r :ﬂ”md auf der linken bzw. rechten Bildschirmhalfte

Alt + F4 Fenster schlieRen




Kontakt

Fur eine Liste der Tastenkombinationen, der
Prasentation, interne Schulungstermine und /
oder Moglichkeiten, die Schulungsunterlage
kauflich zu erwerben, bitte E-Mail an

Manfred Bolz
(umsteiger-windows7@Computer-Akademie.com)



http://www.computer-akademie.com/

